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Приложение №1 

к приказу главного врача

УЗ «ГОКПЦ»
от «03» января 2011г. №____
Перечень административных процедур,  осуществляемых Учреждением здравоохранения "Гродненский областной клинический перинатальный центр" в соответствии с Указом Президента №200 от  26.04.2010  «Об административных процедурах, осуществляемых  государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	№ п/п

(№ в Указе)
	Наименование административной процедуры
	Перечень документов и (или) сведений, предоставляемых гражданином
	Срок выдачи справки либо другого документа
	Срок действия справки либо документа
	Размер платы, взимаемой
при осуществлении   
административной    
процедуры

	ГЛАВА 1.ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1/1.1.5
	Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	-заявление
-паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете
-документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права
-сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
-домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 1/1.1.5.:

Вежель Елена Игоревна – юрисконсульт, кабинет №23, т. 480494

	2/1.1.7.
	Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	-заявление
-паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 2/1.1.7.:

Вежель Елена Игоревна – юрисконсульт, кабинет №23, т. 480494

	3/1.1.8.
	О постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	-заявление
-паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 3/1.1.8.:

Вежель Елена Игоревна – юрисконсульт, кабинет №23, т. 480494

	4/1.3.1.
	Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения
	6месяцев

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 4/1.3.1:

Вежель Елена Игоревна – юрисконсульт, кабинет №23, т. 480494

	ГЛАВА 2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА.

	5/2.1.
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	- 

	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 5/2.1.:

Обухович Марина Михайловна  – старший инспектор по кадрам, кабинет 24, т. 433271

	6/2.2.
	Выдача справки с места работы и занимаемой должности
	- 

	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 6/2.2.:

Обухович Марина Михайловна  – старший инспектор по кадрам, кабинет 24, т. 433271

	7/2.3.
	Выдача справки о периоде работы, службы
	- 

	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 7/2.3.:

Обухович Марина Михайловна  – старший инспектор по кадрам, кабинет 24, т. 433271

	8/2.4.
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	- 

	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 8/2.4.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	9/2.5.
	Назначение пособия по беременности и родам
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-листок нетрудоспособности
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 9/2.5:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	10/2.6.
	Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь
-свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь
-свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)
-копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей
-выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость
-копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса  документов и (или) сведений от государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 10/2.6.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	11/2.9.
	Назначение       
пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет                 
	-заявление
-паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность
-копия свидетельства о  
рождении ребенка       
-справка о рождении     
ребенка с указанием    
основания внесения     
сведений об отце ребенка - в случае, если запись об отце    
ребенка в книге записей
актов о рождении       
произведена по указанию
матери 
-справка о том, что ребенок не оформлен в  учреждение, обеспечивающее         
получение дошкольного  
образования, - в случае
достижения ребенком    
возраста полутора,     
двух, двух с половиной лет                    
-справка учреждения,    
обеспечивающего  получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка
- справка о составе семьи
	10 дней со дня подачи  
заявления, а в случае  
запроса документов и   
(или) сведений от      
других государственных 
органов, иных          
организаций - 1 месяц  
	по день достижения   
ребенком 3-летнего   
возраста             
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 11/2.9.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	12/2.12.
	Назначение       
пособия на детей старше 3 лет             
	-заявление              
-паспорт или иной  документ,  
удостоверяющий личность
-копия свидетельства о  
рождении ребенка       
-справка о рождении     
ребенка с указанием    
основания внесения     
сведений об отце       
ребенка - в случае, если запись об отце ребенка в книге записей
актов о рождении       
произведена по указанию
матери 
- справка о том, что     
ребенок является обучающимся, - на детей
старше 14 лет         
(предоставляется на    
дату определения права 
на пособие и на начало 
учебного года)
-справка детского интернатного учреждения о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих детские интернатные учреждения с круглосуточным режимом пребывания ребенка
-справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка
-сведения о полученных доходах (об их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения
-копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
-копия удостоверения ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

- справка о составе семьи
	10 дней со дня подачи  
заявления, а в случае  
запроса документов и   
(или) сведений от      
других государственных 
органов, иных          
организаций - 1 месяц  
	по 31 декабря        
календарного года, в 
котором назначено    
пособие, либо по день
достижения ребенком  
16-, 18-летнего      
возраста             
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 12/2.12.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	13/2.13.
	Назначение       
пособия по уходу за больным ребенком в    
возрасте до 14 лет    
	- листок                 
нетрудоспособности     
	не позднее дня выплаты 
очередной заработной   
платы                  
	на срок, указанный в 
листке               
нетрудоспособности   
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 13/2.13.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	14/2.14.
	Назначение       
пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-     
инвалидом в возрасте до 18 лет в случае    
болезни матери либо другого лица,        
фактически            
осуществляющего уход за ребенком           
	- листок                 
нетрудоспособности     
	не позднее дня выплаты 
очередной заработной   
платы       
	на срок, указанный в 
листке               
нетрудоспособности   
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 14/2.14.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	15/2.16.
	Назначение пособия при санитарно-курортном лечении ребенка- инвалида
	- листок нетрудоспособности
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15/2.16.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	16/2.18.
	Выдача справки о размере назначенного  
пособия на детей и периоде его выплаты
	-заявление              

- паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 16/2.18.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	17/2.19.
	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения   
отпуска по уходу за   
ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении   
выплаты пособия       
	-
 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 17/2.19.:

Обухович Марина Михайловна  – старший инспектор по кадрам, кабинет 24, т. 433271



	18/2.20.
	Выдача справки об удержании алиментов   и их размере
	-заявление              

- паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18/2.20.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	19/2.24.
	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году
путевкой за счет      
средств               
государственного социального           
страхования в лагерь с
круглосуточным        
пребыванием           
	-
 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 19/2.24.:

Полудень Наталья Борисовна - председатель профсоюзного комитета, кабинет 8, т. 419351

	20/2.25.
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им     
возраста 3 лет     
	-

	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 20/2.25.:

Обухович Марина Михайловна  – старший инспектор по кадрам, кабинет 24, т. 433271

	21/2.29.
	Выдача справки о периоде, за который  
выплачено пособие по  
беременности и родам  
	- паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность
	3 дня со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 21/2.29.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	22/2.35.
	Выплата пособия  
(материальной помощи) 
на погребение         
	- заявление лица, взявшего на себя       
организацию погребения 
умершего               
-паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность заявителя              
-копия свидетельства о  
смерти 
-копия свидетельства о  
рождении (при его наличии) - в случае смерти ребенка (детей) 

	1 рабочий день со дня  
подачи заявления, а в  
случае запроса         
документов и (или)     
сведений от других     
государственных        
органов, иных          
организаций - 1 месяц  
	единовременно   
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 22/2.35.:

Козловская Ирина Тадеушевна – главный бухгалтер, кабинет 17, т.439413

	ГЛАВА 7. ЗДРАВООХРАНЕНИЕ

	23/7.2.1.
	Выдача 
заключения врачебно-  
консультационной комиссии          
	-паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность
	1 день после проведения
заседания врачебно-    
консультационной       
комиссии               
	От 1 месяца до 1 года или бессрочно в зависимости от заболевания или нуждаемости в технических средствах социальной реабилитации         
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 23/7.2.1.:

Заместитель главного врача по медицинской части Кеда Людмила Николаевна (приемная главного врача), т. 436940

	24/7.3.
	 Выдача медицинской
справки о рождении              
	-паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность
	1 день со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 24/7.3:

Заведующий родовым отделением Пашенко Елена Николаевна

	25/7.4.
	Выдача врачебного 
свидетельства о смерти (мертворождении)
	- паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность обратившегося  

-паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность умершего               
        
	1 день со дня обращения
	бессрочно   
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 25/7.4.:

Заместитель главного врача по организационно – методической работе Трохимик Оксана Владимировна, кабинет №21, т.487341

	26/7.5.
	Выдача листка     
нетрудоспособности    (справки о временной нетрудоспособности)
	- паспорт или иной       
документ,              
удостоверяющий личность
	в день установления    
временной              
нетрудоспособности     
	бессрочно   
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 26/7.5.:

Заведующий отделением патологии беременности обсервационным Авер Ж.К., заведующий отделением патологии беременности Колесникова Т.А., заведующий акушерским обсервационным отделением Дембовская С.Д.,  заведующий акушерским физиологическим отделением Качук Н.В.

	27/7.6
	Выдача медицинской справки о состоянии здоровья            
	- паспорт или иной       
документ,              
удостоверяющий личность
	1 день после проведения медицинского осмотра, медицинского освидетельствования
	до 1 года
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 27/7.6:

Заведующий отделением патологии беременности обсервационным Авер Ж.К., заведующий отделением патологии беременности Колесникова Т.А., заведующий акушерским обсервационным отделением Дембовская С.Д.,  заведующий акушерским физиологическим отделением Качук Н.В., заведующий педиатрическим отделением для новорожденных и недоношенных детей Лукашик С.Д., заведующий отделением для новорожденных детей физиологическим, заведующий отделением для новорожденных детей обсервационным Пономаренко С.М., и.о. заведующего поликлиникой Разина С.А., заведующая консультативно-диагностическим отделением «Брак и семья» Полудень Н.Б.

	28/7.9.
	Выдача выписки (копии) из медицинских документов               
	-паспорт или иной       
документ, удостоверяющий личность родителя (другого      
законного представителя)         
	5 дней со дня обращения   
	бессрочно           
	бесплатно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 28/7.9.:

Заведующий  организационно – методическим отделением Фальковская Ольга Владимировна, кабинет №22, т. 437813


Заместитель главного врача по

организационно – методической работе                    О.В. Трохимик
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